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funzionigramma DELLA SICUREZZA-assegnazione compiti 
a. s . 2014-2015 

 

DATORE DI LAVORO 
Al datore di lavoro spettano i compiti organizzativi e gestionali previsti dalla normativa in merito alla prevenzione infortuni ed alla salute e sicurezza 
nei luoghi di lavoro. 

DIRIGENTE SCOLASTICO. In caso di emergenza autorizza l’emanazione del 
segnale di allarme, presiede alle operazioni di emergenza. 

ANGELA TAMBURINI 
MARISA DONAZZAN ( collaboratore della Dirigenza con funzioni vicarie) 

DIRIGENTI 
Tenuto conto che l’art 2 comma 1° del D.Lgs. 81/2008e smi definisce dirigenti quella “persona che, in ragione delle competenze professionali e dei poteri gerarchici e 

funzionali adeguati alla natura dell’incarico conferitogli, attua le direttive del datore di lavoro, organizzando l’attività lavorativa e vigilando su di essa”; sono individuati i 

seguenti dirigenti. 

Figura scolastica – Dirigente Soggetti nei confronti dei quali viene 
esercitato il ruolo di dirigente 

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi.  In caso di 

emergenza operativamente coordina i compiti e l’emergenza per il 

personale alle proprie dirette dipendenze. In assenza del Ds e suoi 

delegati assume l’iniziativa di emanare il segnale di allarme.  

ALMA BOERCHIO Personale amministrativo e ausiliario  

Responsabile (o referente) di plesso. In caso di emergenza 

autorizza l’ emanazione del segnale di evacuazione nel plesso 

distaccato di propria pertinenza. Operativamente coordina 

l’emergenza per il personale docente e gli alunni. 

Tiziana Cippitelli  plesso F.lli Cervi  

Marisa Marini   Don Milani 

Stefania Sbarufatti Sandro Pertini 

Michela Cremascoli  Sacco Vanzetti 

A.Maria Muscheri Rodari 

Giovanna Tomasi Dante Alighieri 

Tutto il personale   del plesso  

PREPOSTI 

Figura scolastica – Docenti Soggetti nei confronti dei quali viene 
esercitato il ruolo di dirigente 

 
Insegnanti di area scientifica, durante l’utilizzo di laboratori o di aule attrezzate (compresi VDT) 

Allievi della propria classe, 

limitatamente  alle  condizioni  nelle 

quali questi sono equiparati a la- 
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voratori 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE   

RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREV. E PROT. RSPP. Coordina e gestisce il Servizio di Prevenzione  eProtezione. MARCO PIATTI 

ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE  ASPP             
Elabora con il R.S.P.P. il piano di sicurezza, propone piani di informazione  e formazione, fornisce l’informativa 
specifica a tutti i lavoratori sui rischi potenziali a cui sono esposti e sulle misure di prevenzione e protezione. 

FRANCESCA  ALEMANNO 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
Rappresenta i lavoratori sui temi della sicurezza 

INSEGNANTE   RLS FRANCESCA  ALEMANNO 

INSEGNANTE   RLS PAOLO  COSTANTINI 

ADDETTI ALLA SQUADRA ANTINCENDIO ED EVACUAZIONE 
Operativamente si attivano per le azioni da compiere nei confronti di un’emergenza “incendio”, di evacuazione ed in caso di esodo. 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI Pavanello Iriana 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI Gigni Paola 

PLESSO INFANZIA DON MILANI Annibale Maria Carmela,  Del Duca Sara,  Gisonda Silvia,  Ragazzini Monica 

PLESSO INFANZIA PERTINI Anelli Roberta, Beghi Viviana, Bordini Teresa, Calemme Caterina 

PLESSO PRIMARIA RODARI Alemanno Francesca  Barbieri Cristina De Falco Patrizia  Garlaschi Alessandra Giovenali Chiara    Lo 
Cerfo Emanuela Muscheri A. Maria     Ottolini Adele        Pezzolo Ivana    Rovati Cinzia   Tedesco 
Vittoria 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI Alberga Santa,   Amato Rachele, Branco Carmen, Garofalo Marcia, Petti Tiziana 

PLESSO SECONDARIA ed.storico Cisternino Laura, Consolato Danise, Gibin Paola,  Ratta'  Rosanna, Tomasi Giovanna 

PLESSO SECONDARIA sede uffici Beolchi Tiziana , Calfa Assunta,  Giussani Mara,  Fanciullo Elsa, Ferro Elisa, , Riso Rosanna, Rosa Verde, 
Troia Francesca 

ADDETTI ALLA SQUADRA DI PRIMO SOCCORSO 
Operativamente si attivano per le azioni da compiere nei confronti di un’emergenza sanitaria 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI Giacomelli Valeria, Messinese Orsola.  

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI Caracciolo Brunilla, Pellitta  Giuseppina, Valentino Claudia  

PLESSO INFANZIA DON MILANI Annibale Maria Carmela, Caruso Claudia, D'Arienzo Anna Lucia, Di Stefano Laura, Gisonda Silvia, 
Manna Simona, Scalmani Elena    

PLESSO INFANZIA PERTINI Beghi Viviana,  Belli Lorena, Spelta Cinzia, Tassan Caterina  

PLESSO PRIMARIA RODARI Alemanno Francesca, Apicella Rita, Griffini Paola, Limasco M.Grazia, Pezzolo Ivana, Tedesco Vittoria  

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI Cardillo Lelia, Colombani Monica, Cremascoli Michela, Garofalo Marcia, Travaini Paola 

PLESSO SECONDARIA edificio storico Baldanza Concetta, Caracci Francesca, Cisternino Laura,  Verani Silvia                                                           

PLESSO SECONDARIA sede uffici Beolchi Tiziana, Calfa Assunta, Gibin Marcella , Longo A. Maria , Riso Rosanna, Rosa Verde, Troia 
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Francesca 

ADDETTI COMUNICAZIONI ESTERNE 
Operativamente si attivano per tutte le comunicazioni di emergenza da effettuare verso gli organi esterni di soccorso (vigili del fuoco, ambulanza, polizia municipale)  

 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  POSTAZIONE DI SERVIZIO IN ATRIO/PORTINERIA 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO IN ATRIO/PORTINERIA 

PLESSO INFANZIA DON MILANI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO AL PIANO TERRA 

PLESSO INFANZIA PERTINI COLLABORATORE SCOLASTICO  di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO IN ATRIO/PORTINERIA 

PLESSO PRIMARIA RODARI COLLABORATORE SCOLASTICO  di turno  all’ INGRESSO /PORTINERIA 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno AL PIANO TERRA 

PLESSO SECONDARIA ed.storico la chiamata è effettuata dalla segreteria didattica alunni 

PLESSO SECONDARIA sede uffici la chiamata è effettuata dalla segreteria didattica alunni 

ADDETTI  ALL’INTERRUZIONE DELL’ENERGIA ELETTRICA 
Operativamente si attivano per operare al quadro elettrico secondo istruzioni impartite e sempre dopo che siano state effettuate le telefonate di emergenza 

 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli  provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate 

PLESSO INFANZIA DON MILANI SECONDO COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO AL PIANO TERRA 

PLESSO INFANZIA PERTINI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate . 

PLESSO PRIMARIA RODARI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno non impegnato nelle telefonate 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio al piano terra. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate. 

PLESSO SECONDARIA ed.storico COLLABORATORE SCOLASTICO di turno AL PIANO TERRA 

PLESSO SECONDARIA sede uffici COLLABORATORE SCOLASTICO di turno AL PIANO TERRA 

ADDETTI  ALL’ APERTURA DEI CANCELLI 
Operativamente si attivano per l’apertura dei cancelli per favorire l’ accesso ai mezzi di soccorso 
 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate e 
interrotto l’energia elettrica 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate e 
interrotto l’energia elettrica 
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PLESSO INFANZIA DON MILANI SECONDO COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO AL PIANO TERRA dopo avere 
interrotto l’energia elettrica 

PLESSO INFANZIA PERTINI COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla  postazione di servizio in corridoio. 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere effettuato le telefonate ed 
interrotto l’energia elettrica 

PLESSO PRIMARIA RODARI SECONDO COLLABORATORE SCOLASTICO di turno alla POSTAZIONE DI SERVIZIO AL PIANO TERRA dopo avere 
interrotto l’energia elettrica 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI Non è prevista apertura di cancelli 

PLESSO SECONDARIA ed.storico SECONDO COLLABORATORE SCOLASTICO di turno AL PIANO TERRA 
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede all’ apertura immediatamente dopo avere interrotto 
l’energia elettrica 

PLESSO SECONDARIA sede uffici SECONDO COLLABORATORE SCOLASTICO di turno AL PIANO TERRA  
In caso di un solo collaboratore in servizio, egli provvede immediatamente dopo avere interrotto l’energia 
elettrica 

ADDETTI AL CONTROLLO GIORNALIERO DELLE USCITE DI SICUREZZA E DEI PERCORSI DI EVACUAZIONE 
Operativamente si attivano per gestione,controllo giornaliero della praticabilità e funzionalità delle uscite e dei percorsi,  secondo istruzioni impartite. 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO INFANZIA DON MILANI COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO INFANZIA PERTINI COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO PRIMARIA RODARI COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO SECONDARIA ed.storico COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

PLESSO SECONDARIA sede uffici COLLABORATORI SCOLASTICI DEL PRIMO TURNO GIORNALIERO 

DOCENTI 

Sono responsabili degli alunni loro affidati per tutto  il tempo di permanenza nelle pertinenze della scuola. In caso di emergenza guidano le classi al punto 
di raccolta secondo  procedure previste dal piano di emergenza , controllano che tutti gli alunni abbiano abbandonato l’aula, collaborano all’assistenza ai 
diversamente abili, controllano i bagni nell’ immediata prossimità della loro classe, secondo indicazioni ricevute, compilano il modulo di evacuazione e lo 
consegnano al responsabile di plesso. Periodicamente richiamano  ai propri alunni le procedure e simulano situazioni di emergenza.  

INCARICATI ASSISTENZA DISABILI 
Operativamente si attivano per le azioni da compiere a salvaguardia di persone che possiedono una inabilità al verificarsi di un’emergenza. 

 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO INFANZIA DON MILANI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO INFANZIA PERTINI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 
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PLESSO PRIMARIA RODARI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO SECONDARIA ed.storico DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

PLESSO SECONDARIA sede uffici DOCENTI DI SOSTEGNO/ DI CLASSE/COLLABORATORE SCOLASTICO non impegnato in altri compiti di emergenza 

RESPONSABILI AREA DI RACCOLTA 
Controllano l’area di raccolta ciascuno per la propria posizione organizzativa ( classe) , compilano e consegnano al responsabile di plesso i moduli di 

evacuazione 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO INFANZIA DON MILANI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO INFANZIA PERTINI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO PRIMARIA RODARI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO PRIM. SACCO- VANZETTI DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO SECONDARIA ed.storico DOCENTE  DI CLASSE 

PLESSO SECONDARIA sede uffici DOCENTE  DI CLASSE 

ADDETTO AI COMPITI DI SEGRETERIA PER LA SICUREZZA 
Collabora con il datore di lavoro per la cura della documentazione e per la circolazione delle informazioni. 
Controlla l’area di raccolta relativamente alla propria posizione organizzativa (area assistenti amministrativi, collaboratori scolastici ) , compila per 
l’area di propria competenza e consegna al DSGA i moduli di evacuazione. 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  FELICE PERILLO 

ADDETTI ALLA VERIFICA DELLE CASSETTE DI PRONTO SOCCORSO 
Operativamente si attivano per gestione,controllo mensile e reintegro del contenuto delle cassette di Pronto Soccorso,  secondo istruzioni impartite. 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO INFANZIA DON MILANI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO INFANZIA PERTINI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA RODARI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA ed.storico I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA sede uffici I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL SECONDO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

ADDETTI ALLA VERIFICA DEL FUNZIONAMENTO DI INTERRUTTORI GENERALI E LUCI DI EMERGENZA 
Operativamente si attivano per controllo mensile secondo istruzioni impartite. 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO INFANZIA DON MILANI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 



 

6 
 

Il Dirigente Scolastico 

Angela Tamburini 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  e per effetti dell’ art.3, c.2, D.Lgs N.39/1993) 

 

Prot.n° 3614/ A29        del 30.10.2014                                                                                                                                                                        

 

PLESSO INFANZIA PERTINI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA RODARI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA ed.storico I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA sede uffici I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  PRIMO TURNO IL PRIMO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

  

ADDETTI AL CONTROLLO ESTINTORI 
Operativamente si attivano per controllo mensile visivo secondo istruzioni impartite. 

PLESSO INFANZIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA F.LLI CERVI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO INFANZIA DON MILANI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO INFANZIA PERTINI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO PRIMARIA RODARI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA ed.storico I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

PLESSO SECONDARIA sede uffici I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO AL  SECONDO  TURNO IL SECONDO GIORNO LAVORATIVO DEL MESE 

 MEDICO COMPETENTE 

Non ricorrono le condizioni per la nomina del medico competente. Stipulata convenzione tra reti di scuole per consulenza e assistenza del medico 
competente in caso di rilevata necessità. 


